ZARZADZENIE NR 3.2025
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury i Biblioteka w Parchowie
z dnia 17 kwietnia 2025 roku

W sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w
Gminnym Centrum Kultury i Bibliotece w Parchowie.

Na podstawie art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 2023 poz.
1465), art. 6 ust. 1 lit. ¢ i f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 (RODO) oraz art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. 2023 poz. 40) zarzadzam, co nastepuje:

Bl

Wprowadzam Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
w Gminnym Centrum Kultury i Bibliotece w Parchowie przy ulicy Kartuskiej 5,
stanowigcy zafacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zobowiazuje¢ wszystkich pracownikéw oraz osoby przebywajace na terenie GCKiB w
Parchowie do przestrzegania niniejszego regulaminu.

§3.

Wzor wniosku o udostgpnienie nagran z monitoringu stanowi zatacznik nr 1 do
Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Gminnym Centrum Kultury i
Bibliotece w Parchowie.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia 3.2025
Dyrektora Gminnego Centrum
Kultury i Biblioteki w Parchowie

z dnia 17 kwietnia 2025 r.

Regulamin funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego w
Gminnym Centrum Kultury i Bibliotece w Parchowie

§1.
PRZEPISY OGOLNE

Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
GCKiB Parchowo okresla:

1. Zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego.

2. Infrastrukture, ktora objeta jest monitoringiem wizyjnym.

3. Migjsca instalacji kamer system monitoringu.

4. Cele instalacji monitoringu wraz z opisem przetwarzanych danych i operacji na nich.
5. Zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposobu ich zabezpieczenia.

6. Okreslenie miernikow funkcjonowania systemu monitoringu.

7. Zasady wykorzystania i przekazywania zapiséw monitoringu wizyjnego.

§2.
INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM

1. Teren objety monitoringiem stacjonarnym: 1 kamera zewngtrzna obejmujaca wejscie
gtéwne do budynku GCKiB Parchowo, 1 kamera zewnetrzna obejmujaca parking GCKiB
Parchowo, 1 kamera zewngtrzna obejmujaca tablice informacyjng GCKiB Parchowo, 1
kamera wewnetrzna obejmujaca sale widowiskowa GCKiB Parchowo, 1 kamera
wewngtrzna obejmujaca hol gtéwny na parterze GCKiB Parchowo, | kamera wewnetrzna
obejmujgca kuchni¢ na parterze GCKiB Parchowo, 2 kamery wewnetrzne obejmujace
mniejsza sale¢ na parterze GCKiB Parchowo.

2. Miejsca objgte stacjonarnym monitoringiem wizyjnym sa oznakowane w spos6b
widoczny i czytelny, za pomocg tablic informacyjnych.

§3.
CEL INSTALACJI MONITORINGU WRAZ Z OPISEM PRZETWARZANYCH

DANYCH I OPRACJI NA NICH

1. Celem instalacji monitoringu jest zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa
0sOb przebywajacych na terenie GCKiB Parchowo oraz zapewnienie wihasciwego
utrzymania obiektu i urzadzen uzytecznosci publicznej poprzez zastosowanie $rodkow
technicznych umozliwiajgcych rejestracje obrazu (monitoring) w obszarze przestrzeni
publiczne;.

2. Szczegbdlowe cele stosowania monitoringu:



1) Zwigkszenie bezpieczenistwa o0séb przebywajacych w przestrzeni publicznej,
w tym na terenic Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Parchowie przy ul.
Kartuskiej 5.

2) Ograniczenie zachowan nagannych, wybrykéw chuliganskich, wykroczen, przestepstw
(zniszczenie mienia, kradzieze itp.).

3) Usprawnienie ustalania sprawcéw czynéw nagannych, wybrykéw chuliganskich,
wykroczen, przestgpstw (zniszczenie mienia, kradzieze itp.).

4) Sprawowanie nadzoru oraz kontroli nad stanem ogéInodostgpnej infrastruktury.

3. W ramach monitoringu wizyjnego przetwarzane s3 w szczegdlnosci informacje
obejmujace wizerunek, cechy szczegélne osob, numery identyfikacyjne (np. numery
tablic rejestracyjnych, numery boczne pojazdéw).

4. Operacje wykonywane na danych objetych monitoringiem, w szczegdlnosci
zapisywanie/utrwalanie, przegladanie, udostepnianie i usuwanie z nosnika danych,
dokonywane sg zgodnie z art. 5 ust. | RODO  (Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE), przy zapewnieniu
spelnienia  zasad przetwarzania  danych  osobowych,  tj.: zgodnosci
z prawem, rzetelnosci, przejrzystosci, ograniczenia celu, minimalizacji danych,
prawidlowosci, ograniczenia przechowywania, integralnosci, poufnosci oraz
rozliczalnosci.

§4.
ZASADY REJESTRACJI I ZAPISU INFORMACJI ORAZ SPOSOBY ICH
ZABEZPIECZANIA

1. System monitoringu wizyjnego Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Parchowie
sktada si¢ z:

1) Stacjonarnych kamer rejestrujacych zdarzenia wewnnatrz i na zewnatrz
obiektu.

2) Urzadzenia rejestrujacego.
2. Zapisy z monitoringu na dysku rejestratora przechowywane sa do 30 dni
kalendarzowych, a nastgpnie nadpisywane nowymi nagraniami. W przypadku,
w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdéd w postepowaniu prowadzonym na podstawie
odrgbnych przepiséw prawa lub Administrator powzigl wiadomos¢, iz moga one
stanowi¢ dowod w prowadzonym na podstawie przepiséw prawa postepowaniu, termin
okreslony powyzej ulega przedluzeniu do czasu prawomocnego zakohiczenia
postgpowania. Administrator sporzadza kopi¢ nagrania z monitoringu wizyjnego za
okres, ktorego dotyczy oraz oznacza ja w sposdb trwaty.
3. Monitoring funkcjonuje cata dobe.
4. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu. Rejestracja nie obejmuje dzwieku (fonii).
5. Urzgdzenia rejestrujgce i zapisujace obraz znajdujg sie w pomieszczeniu, do ktérego
dostgp maja tylko upowaznione osoby.
6. Dostep do danych z monitoringu, zabezpieczony jest hastem.



§5.
ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

l. Dane zarejestrowane na nosniku podlegaja ochronie, nie stanowia informacji
publicznej, sa informacjami poufnymi w rozumieniu ochrony danych osobowych oraz
informacji objetych prawem tajemnicy przedsigbiorstwa, nie podlegaja udostepnieniu
nieuprawnionym podmiotom.

2. Nagrania z monitoringu moga by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych
zdarzen.

3. W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajacego z celow instalacji systemu monitoringu
wizyjnego dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisow do jego analizy oraz oceny, a takze
przekazania kopii zapisu uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nie
czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze.

§6.
MIERNIKI FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU

1. Zapisy monitoringu sg kontrolowane doraznie przez dyrektora GCKiB Parchowo oraz
W sytuacjach zwiazanych z pojawiajacymi sig zagrozeniami w rejonach zainstalowanych
kamer.

2. Podglad rejestrowanego materialu oraz nagran dopuszczalny jest jedynie w celu
weryfikacji poprawnosci dziatania monitoringu oraz realizacji celéw szczegétowych
stosowania monitoringu okreslonych w §3.

§7. :
ZASADY UDOSTEPNIANIA ZAPISOW MONITORINGU

1. Dane z zapisu monitoringu moga zosta¢ udostepnione jedynie uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych na pisemny wniosek.
Udostgpnienie jest kazdorazowo potwierdzone na piSmie. (Zatgcznik 1 do niniejszego
Regulaminu).
2. Do udostgpnienia danych, o ktérych mowa w ust. 1 wykorzystuje si¢ nosniki danych
np. pendrive.



Zalgeznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu

wizyjnego w Gminnym Centrum Kultury

i Bibliotece w Parchowie

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE NAGRANIA Z MONITORINGU
(Miejscowos¢, data)
(Imig i nazwisko wnioskodawcy)

(Adres i telefon wnioskodawcy do kontaktu)

Do Dyrektora Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Parchowie
ul. Kartuska 5, 77-124 Parchowo

Wnoszg¢ o udostgpnienie nagrania z monitoringu wizyjnego zarejestrowanego przez
system monitoringu Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Parchowie.

1. Dane dotyczace zdarzenia
Data zdarzenia:

Przyblizona godzina zdarzenia:

Miejsce zdarzenia (lokalizacja kamery):

Krotki opis zdarzenia i uzasadnienie wniosku:

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

2. Cel wniosku o udostepnienie nagrania

O Postgpowanie sadowe / administracyjne

O Wniosek organow $cigania

O Inny cel (prosze podad jaki): ...uuvaswevesoissssomssrsmnion
3. Forma udoste¢pnienia nagrania

O Wglad do nagrania w siedzibie GCKiB Parchowo

O Przekazanie kopii nagrania na no$niku elektronicznym (np. pendrive)



4. Zalgczniki do wniosku

O Kopia dokumentu tozsamosci (do wgladu)

O Upowaznienie (jesli dotyczy)

O Dokumenty potwierdzajace podstawe prawna zadania
5. Oswiadczenie wnioskodawcy

Oswiadczam, Ze zapoznalem/am si¢ z zasadami udostgpniania nagran okreslonymi w
Zarzadzeniu Dyrektora GCKiB Parchowo i zobowiazuje si¢ do wykorzystania nagrania
wylacznie w celu okreslonym we wniosku.

(podpis wnioskodawcy)

Adnotacja urzedowa (wypetnia GCKiB Parchowo)
Decyzja:

O Pozytywna

O Negatywna

Uzasadnienie odmowy (jesli dotyczy):

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

Data rozpatrzenia Waioskil: ....aimummsmmissasmimissin

Podpis 0S0by roZpatrujace]: .....ccoeveveerieeirerrerniserisresereeenns



PROTOKOL UDOSTEPNIENIA NAGRANIA Z MONITORINGU WIZYJNEGO
GMINNEGO CENTRUM KULTURY I BIBLIOTEKI W PARCHOWIE

Data udostepnienia:

Osoba udostepniajaca (imig, nazwisko, stanowisko):

Osoba/organ, ktéremu udostepniono nagranie:

....................................................................

Podstawa prawna udostepnienia:

Zakres udostepnionego materiatu (data, godzina, miejsce):

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

Forma udostgpnienia:
O Wglad

O Kopia na no$niku

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..........................................................................................................

(podpis osoby udostgpniajgcej) (podpis odbierajacego)



