ZARZADZENIE NR 2.2026
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury i Biblioteka w Parchowie
z dnia 2 lutego 2026 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu wynajmu i uzyczenia sal wiejskich bedacych w dyspozycji
Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Parchowie.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatal-
nodci kulturalnej (Tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 194) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.
Ustalam Regulamin wynajmu i uzyczenia sal wiejskich bedacych w dyspozycji Gminnego Centrum
Kultury i Biblioteki w Parchowie.

§ 2.
Szczegdtowy Regulamin wynajmu i uzyczenia sal wiejskich bedacych w dyspozycji Gminnego
Centrum Kultury i Biblioteki w Parchowie stanowi zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3.
Zobowiazuj¢ pracownikéw Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Parchowie do respektowania
zasad opisanych w zalgczonym Regulaminie.

§ 4.
Traci moc zarzadzenie 2.2025 Dyrektora Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Parchowie z
dnia 4 kwietnia 2025 roku.
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Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Dyrektora Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki
w Parchowie.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik do Zarzgdzenia 2.2026
Dyrektora Gminnego Centrum
Kultury i Biblioteki w Parchowie
z dnia 2 lutego 2026 .

Regulamin wynajmu i uzyczenia sal wiejskich bedacych w dyspozycji Gminnego Centrum
Kultury i Biblioteki w Parchowie.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Regulamin dotyczy wynajmu i uzyczenia sal wiejskich na terenie Gminy Parchowo stanowigcych
wlasno$¢ Gminy Parchowo.

§ 2.
1. Salami wiejskimi 1 ich mieniem zarzgdza Gminne Centrum Kultury i Biblioteka w Parchowie,
ktére ponosi podstawowe koszty ich utrzymania.
2. Opiekunem sali wiejskiej jest pracownik Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Parchowie.
3. Wynajem sal moze by¢ realizowany na cele:
a) niekomercyjne (spotkania mieszkancow, strazakéw, wydarzenia kulturalne, edukacyjne itp.),
b) komercyjne (imprezy prywatne, uroczystosci, wesela, szkolenia, konferencje itp.).

4. Wszelkie rezerwacje i opltaty musza by¢ dokonane zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym
regulaminie.

§ 3.
Optaty za wynajem sal wiejskich wymienionych w Zarzadzeniu nr 1.2026 Dyrektora Gminnego
Centrum Kultury i Biblioteki w Parchowie z dnia 2 lutego 2026 wptacane sg na konto bankowe
Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Parchowie. Stawki nie podlegajg negocjacjom.

§ 4.
Osoby, ktére niszczg urzadzenia lub wyposazenie w sali wiejskiej lub na terenie do niej przylegtym,
ponosza pelng odpowiedzialnos¢ materialng i karng za wyrzadzone szkody.

§5.
Dyrektor Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Parchowie moze nie wyrazi¢ zgody na
zrealizowanie uzyczenia/wynajmu komercyjnego, jesli istnieje prawdopodobienstwo, ze zagraza
ono zyciu lub zdrowiu ludzi oraz dewastacji mienia.

§ 6.
Administrator obiektu - Gminne Centrum Kultury i Biblioteka w Parchowie nie ponosi
odpowiedzialno$ci za prywante rzeczy / przedmioty zniszczone badz utracone podczas pobtyu
uczestnikow uzyczenia / wynajmu komercyjnego w wynajmowanym obiekcie.
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Uzytkownicy sali wiejskie]j sg zobowigzani do:
a) przestrzegania obowigzujacych przepisoéw BHP i PPOZ. oraz wytycznych opiekuna $wietlicy,
b) zachowania porzadku i czystosei,
¢) poszanowania mienia publicznego,
d) kulturalnego zachowania sie.



Il. ZASADY REZERWACJI, WYNAMU, UZYCZENIA SALI WIEJSKIEJ BEDACEJ W
DYSPOZYCJI GCKiB PARCHOWO

§ 1.
1. Sale wiejskie i pozostate obiekty, ktérymi zarzgdza Gminne Centrum Kultury i Biblioteka w
Parchowie wynajmowane badZ uzyczane sg na pisemny wniosek.
2. Wzo6r wniosku stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
3. Najemca badz biorgcy w uzyczenie zawiera na pismie umowe najmu albo uzyczenia, w ktorej
zobowigzuje si¢ do przygotowania sali do swoich potrzeb (wystroj, sprzatanie przed i po),
odpowiedzialnosci za powierzone mienie, do pokrycia kosztéw za wyrzadzone szkody w sali oraz
odpowiedzialno$ci za przekazany obiekt i sprzet. Najemca zobowigzany jest do oddania sali
wiejskiej w takim stanie, w jakim jg otrzymat.
4. Wzo6r umowy najmu sali wiejskiej stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
5. Umowe sporzadza sie w dwoch jednobrzmiageych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
6. Najemca badz bioragcy w uzyczenie z podpisanym wnioskiem i umowsg zwraca si¢ do opiekuna
sali wiejskiej w celu wynajecia / uzyczenia obiektu i odbioru kluczy.
7. Z chwilg przekazania kluczy odpowiedzialno$¢ za mienie, bezpieczefistwo uczestnikow
organizowanych przedsiewzie¢, porzadek w sali wiejskiej oraz w jego bezposrednim otoczeniu
ciazy na najemcy.
8. Zakonczenie wynajmu sali wiejskiej skutkuje sporzadzeniem protokolu zdawczo - odbiorczego
stanowigcego Zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
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1. Opiekun sali zobowigzany jest do prowadzenia harmonogramu wynajmu i uzyczenia oraz
nadzorowania dziatan dotyczacych wynajmu lub uzyczania obiektu.
2. W przypadku wynajmu / uzyczenia sal wiejskich na terenie Gminy Parchowo — rezerwacje
prowadzi opiekun sali wiejskiej pracujacy na rzecz GCKiB w Parchowie.
3. Potwierdzenie zgloszonej rezerwacji (terminu) nastepuje kazdorazowo po wplacie optaty
rezerwacyjnej w wysokosci 100 ztotych. Oplata rezerwacyjna pobierana jest gotowkg i1 uiszczana u
opiekuna sali wiejskie;j.
4. Kazdorazowo przyjecie oplaty rezerwacyjnej skutkuje wystawieniem dowodu wptaty (KP).
5. Wysoko$¢ oplaty rezerwacyjnej odejmowana jest od ostatecznej kwoty za wynajecie obiektu.
6. W przypadku zmiany terminu rezerwacji lub jej odwotlania oplata rezerwacyjna nie podlega
ZWrotowi.
7. Najemca zobowigzany jest dokona¢ rezerwacji w mozliwie najszybszym terminie nie pézniej niz
18 miesigcy przed planowanym wynajmem.

§ 3.

1. Najemca we wlasnym zakresie przygotowuje pomieszczenia do organizowanego przedsiewziecia
(w tym sprzatanie) oraz kazdorazowo sprzata sale wraz z pomieszczeniami przynaleznymi przed
zdaniem kluczy do obiektu.

2. Przy kazdorazowym wynajeciu lub uzyczeniu sali wiejskiej jej opiekun wraz z najemca /
biorgcym w uzyczenie sprawdzajg stan pomieszczen, urzadzen i wyposazenia. Strony spisuja
protokot zdawczo - odbiorczy stanowigcy Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

3. Najemca w sprawie wynajmu sali wiejskiej zglasza si¢ bezposrednio do jej opiekuna, z ktérym
dopelnia wszystkich niezbednych formalnoéci. Najemca zobowigzany jest do uiszczenia oplaty za
wynajem w pierwszym dniu roboczym po dniach wolnych.

§ 4.
1. Nieodplatnie udostgpnia si¢ sale wiejskie bedgce wiasnoscia Gminy Parchowo na zebrania
wiejskie 1 spotkania mieszkancow organizowane przez Wojta Gminy Parchowo, Rade Gminy
Parchowo, Rady Sofeckie, GCKiB, placowki oswiatowe, Kola Gospodyn Wiejskich,
stowarzyszenia, parafie oraz OSP dzialajace na terenie i na rzecz Gminy Parchowo.



III. OBOWIAZKI NAJEMCY

§1.
1. W przypadku stwierdzenia strat materialnych, najemca bedzie zobowigzany do naprawienia
wyrzadzonych szkod, lub do zwrotu kosztéw naprawy.
2. Najemca posiada prawo wykonania naprawy we wlasnym zakresie,w wyznaczonym terminie
wskazanym przez pracownika Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Parchowie w terminie 7
dni od zdarzenia.
3. Jezeli wplata nie zostanie uregulowana, wynajmujacy wystapi na pimie do najemcy / bioracego
W uzyczenie o dokonanie wplaty w terminie okreslonym w wezwaniu do zaplaty.
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Odpady powstale podczas wynajmu lub uzyczenia obiektu bedgcego w dyspozycji GCKiB
Parchowo muszg zosta¢ uprzatnigte i zabrane przez najemce. Pozostawianie $mieci / odpadéw na
terenie obiektu jest zabronione.

g3,
1. W przypadku organizacji wydarzen z udziatem szerszej publicznosci oraz wykorzystaniem
utworéw chronionych prawem autorskim, najemca zobowigzany jest do uiszczenia optaty ZAiKS
zgodnie z aktualnymi stawkami tej organizacji.
2. Najemca / biorgcy w uzyczenie jest odpowiedzialny za rozliczenie w/w optat z ZAiKS i to na
nim cigzy ten obowigzek.

IV. ZASADY KORZYSTANIA Z WYPOSAZENIA OBIEKTOW

1. Wynajmom komercyjnym nie podlega wyposazenie dodatkowe, ktére znajduje sic w obiektach
administrowanych przez GCKiB Parchowo. Mowa tu o: sprzecie audiowizualnym, naglosnieniu,
mikrofonach, wzmacniaczach, projektorach cyfrowych itp.

2. Wystrd] wnegtrz obiektow bedacych w dyspozycji GCKiB Parchowo nie podlega zadnym
zmianom ani modyfikacjom. Zabrania si¢ przestawiania mebli, usuwania elemntéw wykonczenia
wnetrz lub w jakikolwiek sposob ingerowania w wyposazenie i wystrdj obiektow.

3. W przypadku instalacji dekoracji wnetrza najemca / biorgcy w uzyczenie zobowiazany jest do ich
usuniecia.

4. Wynajmujacy nie zapewnia podczas wynajméw komercyjnych butli z gazem, $rodkow czystosei
ani wyposazenia toalet (rgcznikow papierowych, srodkéw higienicznych, papieru toaletowego).

5. Wypozyczenie wyposazenia na zewnatrz podlega jednorazowej oplacie zgodnie cennikiem: st6t
(10 zk/szt.), krzesto (2 zt./szt.), naczynia (20 zt./komplet - 10 oséb), obrus (5 zt./szt), warnik (50
z1), termos (20 zl./szt.), taboret gazowy (20 zi.), podgrzewacz gastronomiczny (10 zi./szt.).
Wypozyczone przedmioty nalezy zwrocié w stanie nienaruszonym, czyste i kompletne. W
przypadku uszkodzenia lub zagubienia sprzgtu najemca zobowigzany jest do pokrycia kosztow
naprawy lub zakupu nowego egzemplarza.

6. Wyposazenie sali wiejskiej nalezace do miejscowego Kola Gospodyn Wiejskich lub Rady

Soteckiej podlega osobnej optacie, ktorej wysokos¢ nalezy ustali¢ bezposrednio z przedstawicielem
danej organizacji.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sytuacjach kryzysowych jak np.: pozar, powddz, katastrofa w ruchu ladowym, sytuacije
zwigzane z niekorzystnymi warunkami atmosferycznymi, itp. sale wiejskie udostepniane sa w
pierwszenistwie na zlecenie Wojta Gminy Parchowo, dyrektora Gminnego Centrum Kultury i
Biblioteki w Parchowie lub upowaznionego w tym celu pracownika Urzedu Gminy w Parchowie.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyduje dyrektor GCKiB Parchowo.



Zalgcznik Nr 1

do Regulaminu wynajmu i
uzyczenia sal wiejskich bedgcych
w dyspozycji Gminnego Centrum
Kultury i Biblioteki w Parchowie

WNIOSEK o wynajecie / uzyczenie: sali GCKiB Parchowo / WDK / sali
wiejskiej*

w.-- -------------------- S00800000000000000000008000800888 seesee

Proszg o wynajecie / uzyczenie* sali GCKiB Parchowo / WDK Golczewo / Nakla / sali wiejskiej w

..................................................... z wyposazeniem / bez wyposazenia od dnia
..................................................... 7 [T AU SRR O . |

i T RS LN S A BOHZL ... covesomrmsrcssrorssmsvsssrmssssssssbssarasmins

Wnosze o wynajecie pokoju w WDK GotczeWo (110SE 0SOD).....vviviirviririirisireieertsessssssesssssssssenens iloé¢
7| O NEPEIL R BN s mumss s s i R oGRS

(impreza okoliczno$ciowa / przyjecie / weselne / chrzciny / komunia / stypa / inne - jakie).*

Jednoczesnie o$wiadczam, ze znam Regulamin wynajmu i uzyczenia sal wiejskich stanowigcych
wlasno$é Gminy Parchowo oraz Zarzadzeniem nr 1.2026 Dyrektora Gminnego Centrum Kultury i
Biblioteki w Parchowie z dnia 2 lutego 2026 w sprawie ustalenia stawek oplat za wynajem
pomieszezen bedacych w dyspozycji Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Parchowie i
zobowiazujesi¢ do ich przestrzegania.

1. Osoba odpowiedzialna za utrzymanie porzgdku i bezpieczenstwa:
- osoba fizyczna (imi¢ i nazwisko oraz PESEL)

........................................................................................................................

........................................................................................................................

Podpis Wnioskodawcy:

...........................................................................................

Potwierdzam rezerwacje (podpis opiekuna obiektu):

* niepotrzebne skreslié



Zalgcznik Nr 2

do Regulaminu wynajmu i
uzyczenia sal wiejskich bedgcych
w dyspozycji Gminnego Centrum
Kultury i Biblioteki w Parchowie

UMOWA NAJMU POMIESZCZEN W LOKALACH BEDACYCH W DYSPOZYCJI
GMINNEGO CENTRUM KULTURY I BIBLIOTEKI W PARCHOWIE

..........................................................................................................................................................

ZEIBIRE "W I oo st s By o S A 88 e o ams e pomiedzy

wynajmujgcym (Gmina Parchowo), reprezentowana przez Lukasza Boyke, dyrektora Gminnego
Centrum Kultury i Biblioteki w Parchowie. Osoba wykonujgca obowiazki wynajmujacego:

................................................................................................................................................................

a najemca,

..............................................................................................................................................................

(dane, adres i nr telefonu)

ol
Gmina Parchowo jest wladcicielem pomieszezen bedacych w dyspozycji GCKiB Parchowo
(wynajmujacy), WDK Gotczewo, WDK Nakla, sal wiejskich w Jamnie, Zukéwku, Chosnicy,

Sylcznie, Soszycy, Jeleficzu wraz z zapleczem przeznaczonym na organizacj¢ réznego rodzaju
spotkan, uroczystosci, imprez itp.

§ 2.
Pomieszczenia opisane w §1 posiadaja wyposazenie i sprzet szczegdtowo opisany w protokole
zdawczo - odbiorezym, ktory jest integralng czescia niniejszej umowy.
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Najemca wynajmuje, a Wynajmujacy oddaje w najem dla Najemcy sale wiejska lub inne
POIISSEOAGIEIR, "W 00550 S5 dnsenm s s MOy RS Z przeznaczeniem na
O BRIIERBTIR. v s s 8 A TS ALK S5 e e e A e Rty st et ST
§ 4.
Najefn nastepuje na okres od Ania <« ..o 0d godz. .....oviiiniiiinininnn, do dnia
D0 BOOZ o cniisiosins s remmamissa s esssssmarmssimmienims

1. Strony umowy uzgadniajg, ze najemca zaplaci za najem kwote okreslona w Zarzadzeniu
1.2026 Dyrektora Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Parchowie z dnia 2 lutego
2026 .

2. Najemca zobowigzany jest do zaplaty ustalonej stawki za wynajem oraz oplat
eksploatacyjnych (koszty zuzycia energii elektrycznej, wody, $ciekéw itp.)

§ 5.

Najemca ponosi i przejmuje na siebie petng odpowiedzialno$é za szkody (uszkodzenia mienia,
ubytki, zniszczenia i utratg powierzonego mienia wynajmujacego znajdujgcego sie w wynajetych
pomieszczeniach).

§ 6.

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0sé6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych),

zwane dalej RODO, Gminne Centrum Kultury i Biblioteka w Parchowie informuje, ze:

1. Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Gminne Centrum Kultury i Biblioteka w
Parchowie, ul. Kartuska 5, 77-124 Parchowo.

2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Gminnym Centrum Kultury i Bibliotece w
Parchowie jest Katarzyna Neumuller - e-mail: kasianeumuller@gmail.com.

3. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustug $wiadczonych przez
Gminne Centrum Kultury i Biblioteke w Parchowie, na podstawie art. 6 ust. 1 pkt. A.

4. Podane przez Panig /Pana dane osobowe moga otrzymywaé w ramach prowadzenia postepowan
organy publiczne - w oparciu o konkretne przepisy prawa, a takze inne podmioty - zgodnie z
podpisanymi umowami powierzenia im przetwarzania danych osobowych w imieniu Gminnego
Centrum Kultury i Biblioteki w Parchowie.

5. Podane przez Panig / Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.

6. Pani / Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu dla
jakiego zostaly zebrane oraz zgodnie z obowiazkiem archiwizacyjnym, wynikajacym z przepiséw
obowigzujacego prawa lub do czasu cofniecia zgody.

7. Posiada Pani / Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigeia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia

sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$é z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

8. Posiada Pani / Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani / Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .

9. Podanie przez Panig / Pana danych osobowych jest dobrowolne.

10. Pani / Pana dane nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym réwniez w formie
profilowania.

11. Gminne Centrum Kultury i Biblioteka w Parchowie moze pozyskiwaé dane osobowe w sposob
inny niz od osoby, ktérej dane dotycza, na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

...............................................................

Data i podpis Zleceniobiorcy potwierdzajacy zapoznanie si¢ z trescia klauzuli



Zalgcznik Nr 3

do Regulaminu wynajmu i
uzyczenia sal wiejskich bedgcych
w dyspozycji Gminnego Centrum
Kultury i Biblioteki w Parchowie

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY
1. Przedmiotem przekazania pomigdzy wynajmujacym, a najemca jest:

.............................................................................................................................................................

2. Przekazanie obiektu najemcy nastepuje w dnitl ......cccoveevreererereernrnennen. O GO s

3. Wraz z przekazaniem obiektu wynajmujgcy przekazuje:
a/ klucze
b/ umeblowanie
¢/ wyposazenie pomieszczen i kuchni
d/ stan licznika energii eleKtryCzne]........ceveeiiereieeeeeeeeeecceccctee et
&/ I OO WO v iciviissinmmmmmmemmasosasii samsas s anns sandzn ok e smssiammss o s e s s s

=

 JURNEE AR S BRI .oyt SRR b

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

.........................................................................................................

Podpis wynajmujacego (opiekun obiektu) podpis najemcy

ZWROT:

1. bt pimtkarania Dastepule W AN s
2. Wraz ze zwrotem najmujgcy przekazuje:

a/ klucze,

b/ umeblowanie,

¢/ wyposazenie pomieszczen i kuchni,

d/ stan licznika energii eleKtryCzne] ...........ocoveveeevvveresescnscireeieernene :

B/ SEAN HEZNIKA WORY ..crcesnmsinsassrrmssusssrssnsssensamessassssnnsssssassssssnsanassmessarss

Inhie uwagi delvezgeenmroln ODIRIIN .o s T S e S R iR

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

podpis wynajmujgcego podpis najemcy



