ZARZADZENIE Nr 100.2025
WOJTA GMINY PARCHOWO
Z dnia 10 wrzesnia 2025 roku

w sprawie zakresu i szczegolowosci materialow planistycznych do opracowania projektu
budzetu Gminy Parchowo na 2026 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2025 roku poz. 1153) oraz § 2 ust. 2 Uchwaty Nr XLIV/292/2010
Rady Gminy Parchowo z dnia 09 wrze$nia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej Gminy Parchowo

zarzadza sig, co nastepuje :

§1. Zobowigzuje¢ pracownikow Urzedu Gminy, dyrektoréw oraz Kierownikéw wszystkich
jednostek organizacyjnych powigzanych z budzetem Gminy Parchowo do przedloZzenia
w nieprzekraczalnym terminie do 10 pazdziernika 2025 roku projektow budzetow na 2026
rok wg zatgcznikéw nr 1-6 do niniejszego zarzadzenia.

§2.1. Materiaty planistyczne do projektu budzetu gminy na 2026 rok nalezy opracowaé
W oparciu o nastepujace zatozenia:

- dochody biezace (wlasne), w tym z podatkow i optat na 2026 rok, i lata nastgpne,
z zastosowaniem stawek wynikajacych z przepisow prawa i zawartych umow oraz przy
uwzglednieniu przewidywanego wykonania w 2025 roku, poziomu windykacji zalegtosci
podatkowych i wskaznikéw makroekonomicznych (do 4,5%),

- dochody biezace z tytutu udzialéw w podatku dochodowym od os6b fizycznych (PIT) oraz
subwencji ogdlnych w wysokosci kwot prognozowanych przez Ministerstwo Finansow,
natomiast w latach nastgpnych na poziomie mozliwym do wykonania,

- dochody biezace z tytutu udziatow w podatku dochodowym od oséb prawnych (CIT) oraz
innych podatkéw realizowanych za posrednictwem urzgdow skarbowych z uwzglednieniem
przewidywanego wykonania w 2025 roku, natomiast w latach nastgpnych na poziomie
mozliwym do wykonania,

- dochody biezace z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzagdowej lub
innych zleconych gminie na realizacj¢ zadan wlasnych gminy beda zaplanowane na 2026 rok,
i w latach nastgpnych, w wysoko$ci kwot wynikajacych z zawiadomien dysponentéw czeSci
budzetu panstwa o projektowanych kwotach dotacji celowych na 2026 rok,

- dochody biezace pochodzace ze Zrodet zewnetrznych innych niz wymienione powyzej (np. z
budzetu UE, funduszy celowych, budzetow innych jednostek samorzadu terytorialnego) beda
zaplanowane zgodnie z zawartymi umowami/porozumieniami, badz tez w wysokosci
wynikajacej z posiadania dokumentow okreslajacych wielkos$¢ przyznanego finansowania lub
dofinansowania, z uwzglednieniem terminéw sktadania wnioskow o ptatnos$¢ z budzetu UE,
czasu ich weryfikacji i akceptacji,

- dochody majatkowe (wlasne), w tym ze sprzedazy majatku, bgda zaplanowane przy
uwzglednieniu mienia przeznaczonego do sprzedazy,

- dochody majatkowe pochodzace ze zrodet zewnetrznych (np. z budzetu UE, budzetu
panstwa, funduszy celowych, budzetow innych jednostek samorzadu terytorialnego) zgodnie
z zawartymi umowami/porozumieniami, badz tez w wysokosci wynikajacej z posiadania
dokumentoéw okreslajagcych wielko$¢ przyznanego finansowania lub dofinansowania, z



uwzglednieniem terminéw sktadania wnioskow o platnos¢ z budzetu UE, czasu ich
weryfikacji i akceptacji,

- wzrost wynagrodzen na poziomie 3% od 01.01.2026 r., (jednak sytuacja finansowa Gminy
bedzie miata wptyw na ostateczng wysoko$¢ wzrostu ptac w 2026 r.),

- wzrost wynagrodzen nauczycieli na poziomie 3% od 01.01.2026 r.,

- minimalne wynagrodzenie za prace w 2026 roku bedzie wynosito 4.806,00 zt,

- minimalna stawka godzinowa w 2025 roku bedzie wynosita 31,40 zt.

- pozostate wydatki biezace — ustala si¢ na poziomie nie przekraczajagcym wysokosci planu
wydatkow biezacych na dzien 31.08.2025 r. oraz przewidywanego wykonania w roku 2025 w
przypadku zakupu mediéw z uwzglednieniem Sredniorocznego wzrostu cen towarow i ustug
konsumpcyjnych w wysokosci 3,0 %,

- przewidywane wykonanic wydatkow biezacych za 2025 r. podaje si¢ pomniejszone
0 wydatki o charakterze jednorazowym, majace miejsce w 2025 roku,

- planowane wydatki majatkowe oraz wydatki na remonty okre§la si¢ w wysokosci
niezbednej do poniesienia w 2026 roku oraz w latach kolejnych do ukonczenia inwestycji.

2. W celu zachowania réwnowagi budzetowej wprowadza si¢ maksymalne ograniczenia po
stronie wydatkow biezacych, w tym wydatkow o charakterze uznaniowym. Poziom
wydatkow biezacych nie moze przekroczy¢ poziomu dochodéw biezacych, zgodnie
z wymogami art. 242 ustawy o finansach publicznych. Wszelkie wydatki nalezy kalkulowac
z zachowaniem oszczgdnosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych jako
uzyskiwanie najlepszych efektow z danych naktadow, w sytuacjach uzasadnionych popartych
uzasadnieniem i kalkulacjami moga przekracza¢ okreslony wskaznik. Wskazane jest
skoncentrowanie srodkoéw na realizacjg rzeczywistych i niezbednych zadan.

3. Projekt planu i wydatkow winien by¢ sporzadzony w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji
budzetowej z szczegblowym uzasadnieniem wzrostu lub spadku przewidywanych na 2026
rok dochodow i wydatkow w poréwnaniu z 2025 r.

4. Materialy planistyczne nalezy sktada¢ na wzorach obligatoryjnych, w formie papierowej
i elektronicznej. Do materiatbw mozliwe jest dotaczenie innych  drukow
i dokumentow, ktore zdaniem dyrektorow i kierownikow jednostek oraz pracownikow
merytorycznych sa niezbedne przy projektowaniu budzetu.

5. Materiaty w formie papierowej nalezy ztozy¢é w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10
pazdziernika 2025 roku w sekretariacie Urzedu Gminy Parchowo.

6. Materiaty w formie elektronicznej nalezy przesta¢ bezposrednio do Skarbnika Gminy na
adres email: b.chylewska@parchowo.pl.

7. Projekty planéw niekompletne, nieposiadajgce wymaganych informacji badz zlozone na
nieodpowiednich drukach beda zwracane w celu uzupetnienia.

8. Calos¢ materialow planistycznych w przypadku:

- jednostek organizacyjnych — podpisuja kierownicy jednostek wraz z gtownym ksiegowym
jednostki,

- komorek organizacyjnych Urzgdu Gminy — podpisuja pracownik merytoryczny wraz
z kierownikiem danej komorki organizacyjnej/pracownik samodzielnego stanowiska.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.


mailto:b.chylewska@parchowo.pl

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 100.2025
Wojta Gminy Parchowo
z dnia 10 wrze$nia 2025 r.

PLAN JEDNOSTKOWY DOCHODOW I WYDATKOW
BUDZETOWYCH NA ROK 2026

Nazwa jednostki organizacyjnej, referatu —

Dzial —
Rozdzial — w zlotych
Poz Nazwa Przewidywane Plan — Wskaznik
) wykonanie 2025 | budzet 2026 (4:3)
1 2 3 4 5
A
WYDATKI OGOLEM
§ | Wydatki biezace — ogélem, w tym:
Wynagrodzenia i pochodne od
wynagrodzen — ogélem, w tym:
Wydatki rzeczowe — ogélem, w tym:
Wydatki majatkowe — ogolem, w
tym:
B

Dochody — ogélem, w tym:

Dochody biezace — ogélem, w tym:

Dochody majatkowe — ogolem, w

tym:




C

Uzasadnienie wydatkow - dochodow




ZESTAWIENIE ZBIORCZE WYDATKOW BIEZACYCH NA 2026 ROK
WG DZIALOW I ROZDZIALOW KLASYFIKACJI BUDZETOWEJ

DZIAL place i
........... pochodne

wydatki
rzeczowe

Razem

ROZDZIAL place i
......... pochodne

wydatki
rzeczowe

Razem

ROZDZIAL place i
......... pochodne

wydatki
rzeczowe

Razem

ROZDZIAL place i
......... pochodne

wydatki
rzeczowe

Razem

Miejsce, data sporzadzenia Kierownik jednostki/ referatu

Glowny ksiegowy




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 100.2025
Wojta Gminy Parchowo

z dnia 10 wrze$nia 2025 r.

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA
1 FUNDUSZU WYNAGRODZEN NA ROK 2026

Nazwa jednostki organizacyjnej —

Dzial -
Rozdzial —
Grupa Zatrudnienie Wynagrodzenie w zlotych
. | uposazenia, (.etaty,. Ogélem
Wynagrodzenie stanowisko. | godziny), ilosé stawka
(grupa ’ 5 miesi¢czna
gy rodzai dodatkow,
pracownikéw N Swiadezen (godzinowa)
$wiadczenia czynnosci, Swiadezen , . .
pienieine stawka Srednia za za rocznie
wyplacane dodatku miesi¢czna okres okres (6+7)
pracownikom) . warto$¢
rodzaj okres | okres | , . .
$wiadczenia Swiadczenia
1 2 3 4 5 6 7 8




Nazwa jednostki organizacyjnej —

Dzial —
Rozdzial -

Termin

WYKAZ ZADAN INWESTYCYJNYCH JEDNOROCZNYCH I WIELOWETNICH

Zakacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 100.2025
Wojta Gminy Parchowo

z dnia 10 wrzesnia 2025 r.

Lp. Nazwa zadania

realizacji

wieloletni

jednoroczny/

Zrodla

nia

4

finansowa

Dotychczas

Koszt inwestycji

Ogotem

poniesione
naklady wraz z
przewidywanymi
nakladami do
konca 2025

6

2026

2027

2028

2029 2030

Budzet
UE

10 11

Inne*
Budzet

UE

Inne*

Budzet

UE
Inne*

Budzet
UE

Inne*

Budzet
UE

Inne*




Budzet

UE

Inne*

(miejscowosc 1 data) (podpis 1 pieczg¢ sporzadzajacego)

*) wymieni¢ jakie




Zakacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 100.2025
Wojta Gminy Parchowo
z dnia 10 wrze$nia 2025 1.

Nazwa jednostki —
Dzial —
Rozdzial — ]
WYKAZ ZADAN REMONTOWYCH NA ROK 2026
Termin Zrodla finansowania
. . Koszt remontu (wg
Lp. Nazwa zadania Zakres rzeczowy | wykonania od — do .
. kosztorysu) Budzet UE Inne
(poda¢ m-ce)
1 2 3 4 5 6 7 8

(miejscowos¢ 1 data)

Uzasadnienie koniecznosci wykonania poszczegélnych remontow

(podpis 1 piecze¢ sporzadzajacego)




Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 100.2025
Wojta Gminy Parchowo

z dnia 10 wrze$nia 2025 r.

WYDATKI NA PROGRAMY I PROJEKTY REALIZOWANE ZE SRODKOW
POCHODZACYCH Z FUNDUSZY STRUKTURALNYCH
1 FUNDUSZY SPOJNOSCI W 2026 ROKU

1.Nazwa projektu, OS, Priorytet

Dzial
Rozdzial

§



Zatacznik nr 6
do Zarzadzenia Nr 100.2025
Wojta Gminy Parchowo
z dnia 10 wrzesnia 2025 r.
Nazwa jednostki —
Dzial -
Rozdzial -

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA ROK 2026

Przewidywane | Projekt planu

Lp. Wyszczegolnienie wykonanie na 2026 rok Ws‘;i‘; nik
2025 rok (w zb) (wzbh (4:3)
1 2 3 4 5
I | Przychody ogétem
1. | Przychody wlasne, z tego:
L1 | i
1.2 |
) Dotacje z budzetu gminy, z
© | tego:
21 Dotacja podmiotowa na

dziatalno$¢ biezaca

2.2 | Dotacja podmiotowa na remonty

2.3 | Dotacja celowa na inwestycje

II | Koszty ogélem

1. | Koszty pokryte dotacja

Wynagrodzenia osobowe z
1.1 . ,
pochodnymi od wynagrodzen

Wynagrodzenia bezosobowe z

12 pochodnymi od wynagrodzen

1.3 | Pozostale wydatki, w tym:

1.4 | Materialy i wyposazenie

1.5 | Energia (energia, woda, gaz)

1.6 | Zakup ushug

L7 | i
Remonty
1.8 | I........
2.......
Inwestycje 1 zakupy
1.9 11nwestycyjne
2,
) Koszty pokryte przychodami
* | wlasnymi
Wynagrodzenia osobowe z
2.1 . ,
pochodnymi od wynagrodzen
29 Wynagrodzenia bezosobowe z

pochodnymi od wynagrodzen




2.3 | Pozostale wydatki, w tym:
2.4 | Materiaty i wyposazenie
2.5 | Energia (energia, woda, gaz)
2.6 | Zakup ustug
2.7 |
Remonty
2.8 | 1........
2.......
Inwestycje 1 zakupy
29 ilnwestycyjne
2,
III | Srednioroczna liczba etatow
Stan naleznosci na poczatek
v | .
1 koniec roku
Stan zobowigzan na poczatek
vV | .
1 koniec roku
Uzasadnienie:

(miejscowos¢ 1 data)

(podpis 1 piecze¢ sporzadzajacego)

Dyrektor jednostki




