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Parchowo, 2018-03-19 

 

 

Wykaz zasobów danych osobowych i systemów ich przetwarzania 
 

L.p. 

Nazwa 

zbioru/zasobu 

danych osobowych 

System 

przetwarzania /nazwa 

systemu 

Lokalizacja miejsca 

przetwarzania 

Zastosowane 

oprogramowanie 

Pełny zakres danych 

osobowych w 

systemie

 

Możliwość wydruku zakresu 

przetwarzanych danych 

osobowych 

1 

Rejestr decyzji  

o warunkach 

zabudowy 

informatyczny pokój nr 25 Word 

Nazwa wnioskodawcy, 

imię  

i nazwisko, adres, numer 

działki, obręb 

tak 

2 

Rejestr decyzji  

o ustaleniu lokalizacji 

inwestycji celu 

publicznego 

informatyczny pokój nr 25 Word 

Nazwa wnioskodawcy, 

imię  

i nazwisko, adres, numer 

działki, obręb 

tak 

3 

Rejestr wydanych 

zaświadczeń  

z miejscowych planów 

zagospodarowania 

przestrzennego 

informatyczny pokój nr 25 Word 

Nazwa wnioskodawcy, 

imię  

i nazwisko, adres, numer 

działki, obręb 

tak 

4 
Rejestr właścicieli 

teczek nieruchomości 
papierowy pokój nr 27 brak 

Imię i nazwisko, numer 

księgi wieczystej, adres, 

nr działki, obręb 

nie 

5 
Rejestr decyzji 

komunalizacyjnych 
papierowy pokój nr 27 brak 

Imię i nazwisko, adres, nr 

działki, obręb 
nie 

6 Ewidencja kąpielisk informatyczny pokój nr 26 Word 
Imię i nazwisko, adres, 

lokalizacja kąpieliska 
tak 

                                                 

 Należy podać zakres upoważnienia związany z czynnościami przy przetwarzaniu danych osobowych: zbieranie danych, wprowadzanie danych pracowniczych, odczyt, 

zapis, modyfikacja, drukowanie, usuwanie/niszczenie.  


 Należy podać identyfikator (id, login) dla każdego systemu, do którego dana osoba ma dostęp. 
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7 
Rejestr zezwoleń na 

uprawę maku i konopi 
informatyczny pokój nr 26 Word 

Imię i nazwisko, adres, nr 

działki 
tak 

8 

Rejestr osób 

zgłoszonych do 

Gminnej Komisji 

Rozwiązywania 

Problemów 

Alkoholowych  

w Parchowie 

papierowy pokój nr 20 brak Imię i nazwisko, adres nie 

9 

Rejestr zaświadczeń  

o zatrudnieniu  

i wynagrodzeniu 

papierowy pokój nr 23 brak 

Imię i nazwisko, nr 

zaświadczenia, data 

wystawienia 

nie 

10 

Rejestr wydanych 

zaświadczeń o stanie 

majątkowym 

papierowy pokój nr 21 brak 
Imię i nazwisko, adres, 

stan majątkowy 
nie 

11 

Rejestr zezwoleń na 

sprzedaż napojów 

alkoholowych 

papierowy pokój nr 20 brak 

Imię i nazwisko, miejsce 

zamieszkania, rodzaj 

prowadzonej działalności, 

adres puntu sprzedaży 

nie 

12 

Rejestr decyzji o 

wymiarze podatków  

i opłat 

informatyczny pokój nr 21 Gmina.v2 

Imię i nazwisko, pesel, 

adres, stan majątkowy, 

wysokość podatków 

tak 

13 

Rejestr decyzji  

o zwrocie podatku 

akcyzowego 

informatyczny pokój nr 21 ZWROTY 

Imię i nazwisko, NIP, 

PESEL, adres, wysokość 

należności 

tak 

14 
Rejestr sprzedaży dot. 

czynności VAT 
informatyczny pokój nr 21 Gmina.v2 

Imię i nazwisko, NIP, 

PESEL, adres, nazwa 

firmy 

tak 

15 
Rejestr zakupu dot. 

czynności VAT 
informatyczny pokój nr 21 Gmina.v2 

Imię i nazwisko, adres, 

nazwa firmy 
tak 
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16 
Ewidencja umów 

cywilno-prawnych 
informatyczny pokój nr 3 Word 

Nazwiska i imiona. adres 

zamieszkania lub pobytu, 

PESEL, NIP, seria i nr 

dowodu osobistego, 

numer telefonu 

tak 

17 
Orzeczenia o stopniu 

niepełnosprawności 
informatyczny pokój nr 28 Word 

Imię, nazwisko, adresy, 

numery PESEL, numery 

dowodu osobistego 

tak 

18 
Rejestr zamieszkania 

cudzoziemców 
papierowy pokój nr 1 brak 

Nazwisko i imię (imiona), 

PESEL, data i miejsce 

urodzenia, kraj urodzenia, 

adres i data zameldowania 

na pobyt stały, kraj 

miejsca zamieszkania, 

kraj poprzedniego miejsca 

zamieszkania, data 

wymeldowania z miejsca 

pobytu stałego, adres i 

data zameldowania na 

pobyt czasowy oraz data 

upływu deklarowanego 

terminu pobytu, data 

wymeldowania z miejsca 

pobytu czasowego, data 

wyjazdu poza granice 

Rzeczypospolitej Polskiej, 

data upływu 

deklarowanego przez 

cudzoziemca terminu 

pobytu, adres 

elektroniczny służący do 

doręczeń 

nie 

19 
Rejestr czynności 

spadkowych 
papierowy pokój nr 1 brak 

Nazwisko, imię (imiona), 

adres zameldowania 
nie 

20 Rejestr delegacji informatyczny pokój nr 28 Word 

Imię i nazwisko, data i cel 

podróży służbowej, marka 

samochodu wraz z nr 

tak 
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tablic rejestracyjnych 

21 

Rejestr dokumentacji 

związanej z dowodami 

osobistymi 

papierowy pokój nr 1 brak 

PESEL, nazwisko i imię 

(imiona), nazwisko 

rodowe, imię ojca, imię i 

nazwisko rodowe matki, 

datę i miejsce urodzenia, 

płeć, obywatelstwo, adres 

do korespondencji, adres 

poczty elektronicznej lub 

numer telefonu, podpis 

wnioskodawcy, a w 

przypadku wniosku 

złożonego w formie 

dokumentu 

elektronicznego podpis 

uwierzytelniony  

nie 

22 

Dokumentacja 

związana z rejestracją 

urodzeń, małżeństw, 

zgonów 

papierowy pokój nr 1 brak 

nazwisko i imię (imiona), 

nazwisko rodowe, imiona i 

nazwiska rodowe rodziców, 

data i miejsce urodzenia, kraj 

urodzenia, stan cywilny, 

oznaczenie aktu urodzenia i 

urzędu stanu cywilnego, w 

którym został on 

sporządzony, płeć, PESEL, 

nazwiska poprzednie, 

obywatelstwo albo status 

bezpaństwowca, data 

zawarcia związku 

małżeńskiego, oznaczenie 

aktu małżeństwa i urzędu 

stanu cywilnego, w którym 

został on sporządzony, data 

rozwiązania związku 

małżeńskiego, sygnatura akt 

i oznaczenie sądu, który 

rozwiązał małżeństwo, 

sygnatura akt i oznaczenia 

nie 
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sądu, który ustalił 

nieistnienie małżeństwa, 

sygnatura akt i oznaczenia 

sądu, który unieważnił 

małżeństwo, data zgonu 

małżonka albo data 

znalezienia jego zwłok, 

oznaczenie jego aktu zgonu i 

urzędu stanu cywilnego, w 

którym ten akt został 

sporządzony, adres 

zameldowania na pobyt 

stały, kraj miejsca 

zamieszkania, data i miejsce 

zgonu, przyczyna zgonu 

23 
Rejestr  aktów stanu 

cywilnego 
papierowy pokój nr 1 brak 

nazwisko i imię (imiona), 

nazwisko rodowe, imiona i 

nazwiska rodowe rodziców, 

data i miejsce urodzenia, kraj 

urodzenia, stan cywilny, 

zawód, oznaczenie aktu 

urodzenia i urzędu stanu 

cywilnego, w którym został 

on sporządzony, płeć, 

nazwiska poprzednie, 

obywatelstwo albo status 

bezpaństwowca, data 

zawarcia związku 

małżeńskiego, oznaczenie 

aktu małżeństwa i urzędu 

stanu cywilnego, w którym 

został on sporządzony, data 

rozwiązania związku 

małżeńskiego, sygnatura akt 

i oznaczenie sądu, który 

rozwiązał małżeństwo, 

sygnatura akt i oznaczenia 

sądu, który ustalił 

nieistnienie małżeństwa, 

sygnatura akt i oznaczenia 

sądu, który unieważnił 

małżeństwo, data zgonu 

małżonka albo data 

nie 
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znalezienia jego zwłok, 

oznaczenie jego aktu zgonu i 

urzędu stanu cywilnego, w 

którym ten akt został 

sporządzony, adres 

zameldowania na pobyt 

stały, kraj miejsca 

zamieszkania, data i miejsce 

zgonu, przyczyna zgonu 

24 

Rejestr mężczyzn / 

kobiet objętych 

rejestracją 

informatyczny pokój nr 1 Mikropesel 

Nazwisko, imię(imiona), 

nazwisko rodowe, imiona  

i nazwiska rodowe 

rodziców, data i miejsce 

urodzenia, numer PESEL, 

adres i data zameldowania 

na pobyt stały, data i adres 

zameldowania na pobyt 

czasowy 

tak 

25 Rejestr mieszkańców informatyczny pokój nr 1 Mikropesel 

Nazwisko i imię (imiona), 

nazwisko rodowe, imiona i 

nazwiska rodowe rodziców, 

data urodzenia, miejsce 

urodzenia, kraj urodzenia, 

stan cywilny, oznaczenie 

aktu urodzenia i urzędu stanu 

cywilnego, w którym został 

on sporządzony, płeć, numer 

PESEL, obywatelstwo albo 

status bezpaństwowca, imię i 

nazwisko rodowe oraz numer 

PESEL małżonka, data 

zawarcia związku 

małżeńskiego, oznaczenie 

aktu małżeństwa i urzędu 

stanu cywilnego, w którym 

został on sporządzony, data 

rozwiązania związku 

małżeńskiego, sygnatura akt 

i oznaczenie sądu, który 

rozwiązał małżeństwo, 

sygnatura akt i oznaczenia 

sądu, który ustalił 

tak 
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nieistnienie małżeństwa, 

sygnatura akt i oznaczenia 

sądu, który unieważnił 

małżeństwo, data zgonu 

małżonka albo data 

znalezienia jego zwłok, 

oznaczenie jego aktu zgonu i 

urzędu stanu cywilnego, w 

którym ten akt został 

sporządzony, adres i data 

zameldowania na pobyt 

stały, kraj miejsca 

zamieszkania, kraj 

poprzedniego miejsca 

zamieszkania, data 

wymeldowania z miejsca 

pobytu stałego, adres i data 

zameldowania na pobyt 

czasowy oraz data upływu 

deklarowanego terminu 

pobytu, data wymeldowania 

z miejsca pobytu czasowego, 

data wyjazdu poza granice 

Rzeczypospolitej Polskiej 

trwającego dłużej niż 6 

miesięcy i wskazanie kraju 

wyjazdu, data powrotu z 

wyjazdu poza granice 

Rzeczypospolitej Polskiej 

trwającego dłużej niż 6 

miesięcy, seria, numer i data 

ważności ostatniego 

wydanego dowodu 

osobistego obywatela 

polskiego oraz oznaczenie 

organu wydającego 

dokument, seria, numer i 

data ważności ostatniego 

wydanego paszportu 

obywatela polskiego, seria, 

numer i data ważności 

dokumentu podróży 

cudzoziemca, a w przypadku 
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cudzoziemców, o których 

mowa w art. 7 ust. 1 pkt. 3 

lit. a i b, ważnego dokumentu 

podróży lub innego ważnego 

dokumentu potwierdzającego 

tożsamość i obywatelstwo, 

data upływu deklarowanego 

przez cudzoziemca terminu 

pobytu, data zgonu albo data 

znalezienia zwłok, numer 

aktu zgonu i oznaczenie 

urzędu stanu cywilnego, w 

którym ten akt został 

sporządzony 

26 

Aplikacje osób 

ubiegających się  

o zatrudnienie 

papierowy pokój nr 28 brak 

Imię i nazwisko, adres, 

historia zatrudnienia oraz 

wykształcenie 

nie 

27 Rejestr pracowników informatyczny pokój nr 28 Płatnik 

Imię, nazwisko, numery 

telefonów, adresy, numery 

PESEL, numery dowodu 

osobistego 

tak 

28 
Rejestr obiegu 

przesyłek i pism 
papierowy/informatyczny pokój nr 28 e-obieg 

Imię, nazwisko, dane 

teleadresowe 
tak 

29 Rejestr skarg papierowy pokój nr 3 brak 
Nazwiska i imiona. adres 

zamieszkania lub pobytu 
nie 

30 

Rejestr wydanych 

skierowań na badania 

lekarskie 

papierowy / 

informatyczny 
pokój nr 28 Płatnik Imię i nazwisko nie 

31 Rejestr szkoleń BHP 
papierowy / 

informatyczny 
pokój nr 28 Płatnik 

Imię, nazwisko, data 

urodzenia 
nie 

32 
Rejestr upoważnień  

i pełnomocnictw 
papierowy pokój nr 1 brak 

nazwisko, imię (imiona), 

imię ojca, numer dowodu 

osobistego, przez kogo 

wydane 

nie 
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33 

Rejestr wniosków  

o udzielenie informacji 

publicznej 

papierowy pokój nr 28 brak 

Nazwisko, imię (imiona), 

adres zamieszkania nie 

34 

Rejestr wniosków  

o wydanie dowodu 

osobistego 

papierowy pokój nr 1 brak 

Nazwisko, imię (imiona), 

numer PESEL nie 

35 Rejestr wyborców informatyczny pokój nr 1 Mikropesel 

Nazwisko, imię (imiona), 

imię ojca, data urodzenia, 

numer PESEL, adres 

zamieszkania, 

tak 

36 
Rejestr wypadków 

przy pracy 
papierowy pokój nr 28 brak 

Imię, nazwisko, adresy, 

numery PESEL, numery 

dowodu osobistego 
nie 

37 

Dokumentacja 

Gminnego Planu 

Zarządzania 

Kryzysowego 

papierowy pokój nr 2 brak 

Imię i nazwisko, data i 

miejsce urodzenia, Numer 

PESEL, adres 

zamieszkania, stan 

majątkowy 

nie 

38 

Dokumentacja 

Gminnego Zespołu 

Zarządzania 

Kryzysowego 

papierowy pokój nr 2 brak 

Imię i nazwisko, data i 

miejsce urodzenia, Numer 

PESEL, adres 

zamieszkania, 

nie 

39 
Oświadczenia 

majątkowe 
papierowy pokój nr 2 brak 

Imię i nazwisko, data i 

miejsce urodzenia, 

miejsce pracy oraz 

pełniona funkcja, adres 

zamieszkania, adresy 

położenia nieruchomości, 

stan majątkowy 

nie 
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40 Plan akcji kurierskiej papierowy pokój nr 2 brak 

Imię i nazwisko, data i 

miejsce urodzenia, adres 

zamieszkania, nazwa i 

adres miejsca pracy 

nie 

41 

Rejestr interwencji 

zgłaszanych do 

Gminnego Centrum 

Zarządzania 

Kryzysowego 

papierowy pokój nr 2 brak 

Imię i nazwisko, data i 

miejsce urodzenia, Numer 

PESEL, adres 

zamieszkania, stan 

majątkowy 

nie 

42 
Rejestr poświadczeń 

bezpieczeństwa 
papierowy pokój nr 2 brak 

Imię i nazwisko, data i 

miejsce urodzenia, Numer 

PESEL, adres 

zamieszkania, stan 

rodzinny i majątkowy 

nie 

43 Skład OSP 
papierowy / 

informatyczny 
pokój nr 2 Druh 

Imię i nazwisko, data i 

miejsce urodzenia, Numer 

PESEL, adres 

zamieszkania, posiadane 

uprawnienia, kwalifikacje  

i odznaczenia 

tak 

44 
Wykaz świadczeń 

osobistych 
papierowy pokój nr 2 brak 

Imię i nazwisko, data i 

miejsce urodzenia, adres 

zamieszkania, 
nie 

45 
Wykaz świadczeń 

rzeczowych 
papierowy pokój nr 2 brak 

Imię i nazwisko, data i 

miejsce urodzenia, adres 

zamieszkania, adresy 

położenia nieruchomości 

nie 
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46 Rejestr zgromadzeń papierowy pokój nr 2 brak 

Data, organizator, 

godzina, miejsce nie 

47 

Ewidencja 

wystawionych tytułów 

wykonawczych 

papierowy/ 

informatyczny 
pokój nr 22 Gmina.v2 

Imię, nazwisko PESEL, 

NIP, adres zamieszkania, 

imiona rodziców, data 

urodzenia, nr telefonu, 

adres e-mail, dane 

dotyczące należności 

pieniężnych 

tak 

48 
Ewidencja wysłanych 

upomnień 

papierowy / 

informatyczny 
pokój nr 22 Gmina.v2 

Imię, nazwisko PESEL, 

NIP, adres zamieszkania, 

dane dotyczące należności 

pieniężnych 

tak 

49 

Dokumentacja 

dotycząca 

zobowiązanych do 

regulowania opłat za 

gospodarowanie 

odpadami 

komunalnymi 

(deklaracje, 

postępowania 

papierowy / 

informatyczny 
pokój nr 21 Gmina.v2 

Imię, nazwisko PESEL, 

NIP, adres zamieszkania, 

imiona rodziców, data 

urodzenia, nr telefonu, 

adres e-mail, dane 

dotyczące należności 

pieniężnych 

tak 

50 Ewidencja dłużników tradycyjny pokój nr 22 Gmina.v2 

Imię i nazwisko, adres, 

numer ewidencyjny pesel, 

NIP, Regon, nr telefonu. 
nie 

51 
Rejestr odbiorców 

wody i ścieków 
informatyczny pokój nr 20, 21, 22,26 Woda millenium 

Imię i nazwisko, PESEL, 

NIP, adres zamieszkania, 

imiona rodziców, data 

urodzenia, nr telefonu, adres 

e-mail, dane dotyczące 

należności pieniężnych 

tak 
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52 

Rejestr decyzji  

w sprawie podziału  

i rozgraniczenia 

nieruchomości 

papierowy pokój nr 27  brak 

Imię i nazwisko , adres, nr 

księgi wieczystej, nr 

telefonu 
nie 

53 
Rejestr korespondencji 

wychodzącej 
papierowy 

Biuro Obsługi 

Interesanta 
brak 

Imię, nazwisko, adres 
nie 

54 

Lista osób 

oczekujących na lokal 

mieszkalny 

papierowy pokój nr 27 brak 

Nazwiska i imiona, adres 

zamieszkania lub pobytu, 

numer telefonu 
nie 

55 

Rejestr decyzji  

o warunkach 

zabudowy 

informatyczny pokój nr 25 Word 

Dane uzyskane od 

wnioskodawcy tak 

56 
Rejestr zmian imion  

i nazwisk 
papierowy pokój nr 1 brak 

Imię i nazwisko, data i 

miejsce urodzenia, 

miejsce zamieszkania 
nie 

57 
Oświadczenia 

majątkowe radnych 
informatyczny pokój nr 31 Word 

Imiona i nazwisko, 

nazwisko rodowe, data i 

miejsce urodzenia, 

miejsce 

zatrudnienia/prowadzenia 

działalności gospodarczej 

oraz pełniona funkcja, 

adres zamieszkania, 

adresy położenia 

nieruchomości, osiągane 

dochody, stan majątkowy, 

zobowiązania pieniężne. 

tak 

58 
Stypendia i zasiłki 

szkolne 

papierowy/ 

informatyczny 
pokój nr 31 SIO, Word 

Imiona i nazwisko, pesel, 

imiona i nazwiska 

rodziców oraz 

rodzeństwa, rok 

urodzenia, miejsce nauki, 

zatrudnienia, wysokość 

dochodu 

tak 
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59 
Rejestr skarg – Rada 

Gminy 
informatyczny pokój nr 31 Word 

Nazwiska i imiona. adres 

zamieszkania lub pobytu 
tak 

60 
Realizacja obowiązku 

szkolnego 
informatyczny pokój nr 31 Word 

Imiona i nazwisko, pesel, 

data urodzenia, miejsce 

zamieszkania, miejsce 

nauki 

tak 

61 
Olimpiady i konkursy 

edukacyjne 
informatyczny pokój nr 31 Word 

Imiona i nazwisko, 

miejsce nauki, osiągnięcia 

naukowe, artystyczne, 

sportowe, praca na rzecz 

szkoły 

tak 

62 

Dofinansowanie 

pracodawcom kosztów 

kształcenia 

młodocianego 

pracownika 

papierowy pokój nr 31 brak 

Imiona i nazwisko, pesel, 

data urodzenia, miejsce 

urodzenia, miejsce 

zamieszkania, miejsce 

nauki, NIP zakładu pracy, 

miejsce zakładu pracy, 

kwota otrzymanego 

dofinansowania, wydruk z 

CEIDG 

nie 

63 
Awans zawodowy 

nauczycieli 
papierowy pokój nr 31 brak 

Imiona i nazwisko, pesel, 

data urodzenia, miejsce 

urodzenia, miejsce 

zamieszkania, miejsce 

pracy, wykształcenie, 

przebieg awansu 

zawodowego 

nie 

64 
Dotacje dla klubów 

sportowych 
informatyczny pokój nr 31 Word 

Nazwa klubu sportowego, 

siedziba, imiona, 

nazwiska, nr dowodu 

osobistego, nr telefonu, nr 

konta bankowego 

tak 

65 
Nagrody za osiągnięcia 

sportowe 
papierowy pokój nr 31 brak 

Nazwisko i imię, miejsce 

zamieszkania 
nie 
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66 
Dowóz uczniów do 

szkół 
papierowy pokój nr 31 brak 

Nazwisko i imię, miejsce 

zamieszkania, miejsce 

nauki, imiona rodziców, 

pesel, orzeczenie  

o niepełnosprawności, 

orzeczenie poradni 

psychologiczno-

zawodowej 

nie 

67 
Pomoc zdrowotna dla 

nauczycieli 
papierowy pokój nr 31 brak 

Nazwisko i imię, miejsce 

zamieszkania, stan 

zdrowia, długotrwałe 

leczenie 

nie 

68 Rejestr radnych  

i sołtysów 
informatyczny pokój nr 31 Word 

Nazwisko i imię, miejsce 

zamieszkania, nr telefonu, 

adres e-mail 

tak 

69 
Rejestr wniosków  

i interpelacji radnych 
papierowy pokój nr 31 brak 

Imię i nazwisko, data 

wpływu, temat, sposób 

załatwienia 

nie 

 


