ZARZADZENIE NR 80.2026
WOJTA GMINY PARCHOWO

7 dnia 20 lipca 2026 1.

w sprawie sposobu likwidacji pieczeci urzedowych i pieczatek w Urzedzie Gminy Parchowo oraz
powolania komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczytek i pieczeci w Urzedzie Gminy Parchowo

Na podstawie art. 31 iart.. 33 ust. 113 ustawy 7 dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2026 r. poz. 662) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluj¢ w Urzedzic Gminy Parchowo komisje likwidacyjna, zwanyg dalej ,komisja”, do
przeprowadzenia likwidacji pieczatck stuzbowych w nastgpujacym skiadzie:

1) Alicja Kosinska — Przewodniczgea komisji
2) Marta Golba - Czlonek komisji
3) Maria Eltwart — Czlonck komisj
§ 2. 1. Likwidacji podlegajg picczeeie 1 picczatki zuzyte, uszkodzone lub nicaktualne.

2. Pieezecie 1 picczatki, o ktorych mowa w ust. 1, przekazuje si¢ do pracownika na stanowisku ds. kadr
w celu ich likwidacji.

3. Pracownik na stanowisku ds. kadr odpowiedzialny jest za przechowanie i zabezpieczenic zwroconych
pieczect 1 pieczgtek do momentu ich likwidacji.

4. Komisja, o ktore] mowa w § I ninigjszego Zarzadzenia, dokonuje likwidacji pieczatki poprzez fizyczne
zniszezenie uniemozliwiajgcee ich identyfikacje 1 dalsze uzycie (np. przecigeic lub spalenie).

5. Z czynnosci likwidacyjnych sporzadza si¢ protokol, ktorego wzér stanowi Zalgeznik ar 1 do ninicjszego
Zarzadzenia.

6. Protokoty z likwidacji picczatek sq podstawg do wykreslenia ich zrejestru pieczgel urzedowych
i picczatek.

7. W preypadku pieczecl urzgdowych pracownik na stanowisku sckretarki prowadzacy rejestr picczect
i picczatek sporzadza protokél przekazania picezeci do likwidacji 1 przesyla go wraz z pieczecia do Mennicy
Polskicj S.A. Po otrzymaniu odpisu protokolu zniszczenia picczget « Mennicy Polskiej S.A. wykresdla sic
picered z prowadzonego rejestru picczeci 1 pieczatek.

&. Wzor protokotu, o ktéorym mowa w ust. 7, stanowi Zatgeznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

9. Zarzadzenic powierza si¢ Sckretarzowi Gminy.

10. Traci moc zarzgdzenic Nr70.2011 Wojta Gminy Parchowo zdnia 28 wrzesnia 2011 r. w sprawie
powolania statej komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczgei i picezatek w Urzedzie Gminy Parchowo
itrybu jej drziatania oraz Zarzadzenie Nr 1222023 Wéjta Gminy Parchowo zdnia 18 pazdziemnika 2023 1.
w sprawic powolania komisji ds. likwidacji picczgei ipreczatek w Urzedzic Gminy Parchowo i trybu jej
dziatania.

11. Zarzadrenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Parchowo

Izabela Maria\Jagodzinska
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Zalgeznik Nr | do zarzgdzenia Nr 80,2026
Wéjta Gminy Parchowo
% dnia 20 lipca 2026 r.

PROTOKOLNR ...........

sporzgdzony W dniu covevreiviiinceenvnen.
na okolicznodé likwidacji zuzytych/uszkodzonych/nieaktualnych
pieczatek w Urzedzie Gminy Parchowo

Nz podstawic §2 ust, 51 6 Zarzadzenia nr 80.2026 Wéjta Gminy Parchowo z dnia 20 lipca 2026 r, sposobu
likwidacji picczgei urzgdowych i picczgick w Urzedzic Gminy Parchowo oraz powolania komisji do
przeprowadzenia likwidacji pleczgiek i pieczeci w Urzedzic Gminy Parchowo, Komisja do przeprowadzania
likwidacji picczgei urzgdowyeh 1 picezgtek w Urzedzie Gminy Parchowo w skladzic:

1) commmrmssnrmnnremsanasnnray— Erzewvadniczgen Kontisfi,
D) s s s i onek Komisji,
3} e e — zlONEk Komisji.

przeprowadzila likwidacje nastepujgeych picezjtek:

Nr z ewidencji WZOR PIECZATKI (odbicie lub odwzorowanic)

Likwidacji picezglek dokonano poprzez fzyczne zniszezenie, uniemozliwiajgee ich identyfikacje i dalsze
uzycic:

(np.: spalenie, pocigeie na kawalki)

Podpis komisji:
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Zalgcznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr 80.2026
Waojta Gminy Parchowo
z dnin 20 §ipca 2026,

Parchowo, dnia .ooovvveeieenn
MENNICA POLSKA S.A.

PROTOKOL PRZEKAZANIA
PIECZECI URZEDOWYCH DO LIKWIDACJI

Waojt Gminy Parchowo zgodnic z § 25 Rozporzgdzenia Rady Ministsdw zdnia 7 grudnia 1955,
w sprawic lablic ipieczgei urzedowych (Dz. U. 21955, Nr47, poz 316) w zalgezeniu przekazuje
pieczgcic urzgcdlowe:

Nr z ewidencji WZOR PIECZATKI {odbicie lub odwzorowanic)

w celu ich likwidacji #z powodu*:
1) muzycia,
2) uszkodzenia,
3) znicsienia jednostki organizacyjne;,
4) zmiany przepisdw uprawniajgeych do uzywania picczect urzgdowych,

5) Innych - podac JARICH et e e s s s s bbb s s

{picczgtka i podpis)

*wladeiwe zaznaczyé
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